Cotización de servicios
Reemplaza los textos entre corchetes. Guarda una copia editable y exporta un PDF para tu cliente.
Folio y fecha: [Folio] · [Fecha]
Proveedor y contacto: [Tu nombre o negocio] · [Contacto]
Cliente: [Nombre del cliente]
Servicio y alcance
Servicio: [Nombre del servicio]
Entregables: [Qué entregarás, cantidad y formato]
Revisiones: [Cuántas revisiones incluye y qué cubren]
No incluye: [Qué queda fuera del precio]
Plazo y materiales
[Materiales que aporta el cliente]. Entrega en [plazo], a partir de [condición de inicio].
Precio y pago
Importe y moneda: [Importe] [Moneda]
Desglose: [Subtotal, descuentos, cargos o impuestos aplicables y total]
Pago: [Anticipo, saldo, fechas y método de pago]
Vigencia y aprobación
Válida hasta [fecha]. Para aprobar, [forma de confirmación]. Los cambios de alcance se acuerdan por escrito y se cotizan por separado.
Datos por confirmar: [Pendientes antes de iniciar].


Ejemplo de cotización
Ejemplo ficticio. Los importes y las condiciones solo ilustran el uso de la plantilla.
Folio y fecha: EJ-001 · 17/10/2026
Proveedor y contacto: Estudio Ejemplo · [Contacto]
Cliente: Negocio de ejemplo
Servicio y alcance
Servicio: Diseño de catálogo digital
Entregables: Un catálogo de 8 páginas en PDF, listo para compartir.
Revisiones: Una ronda de ajustes sobre el diseño presentado.
No incluye: Impresión, redacción de textos ni fotografía.
Plazo y materiales
El cliente entrega textos y fotografías. Entrega en 7 días hábiles desde la recepción de los materiales y el anticipo acordado.
Precio y pago
Importe y moneda: 3,000.00 MXN
Desglose: Total ilustrativo de 3,000.00 MXN. Antes de enviar, confirma y detalla el desglose aplicable.
Pago: 50% para iniciar y 50% antes de entregar el archivo final.
Vigencia y aprobación
Válida hasta el 24/10/2026. Para aprobar, confirma por escrito el folio y el alcance. Cualquier trabajo adicional se cotiza por separado.
Datos por confirmar: [Nombre y contacto del cliente, materiales y desglose aplicable].




